
Microsoft Office Specialist Program
Provide your students with in-demand skills and credentials that help them get ahead

Stand Out and Be Seen



Microsoft Office Specialist (MOS) Certificate

Microsoft Office เปนโปรแกรมสำหรับผูปฏิบัติการที่มีการใชงานทั่วโลกมากกวา 250 ลานคน แตจากการสำรวจพบวา
ผูที่ใชงานมีความเขาใจในการใชโปรแกรมเพียง 20% ของความสามารถของโปรแกรมทั้งหมด ดังนั้น บริษัท Microsoft
สหรัฐอเมริกา จึงไดสรางมาตรฐานเพื่อรับรองความรูความสามารถการใชงานโปรแกรมดวยการสอบ “Microsoft
Office Specialist” (MOS Certificate) เพื่อเปนเครื่องมือยืนยันความรู ความสามารถของผูใชโปรแกรม
Microsoft Office ซ่ึงประกอบดวย Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft
Access และ Microsoft Outlook ใน Version 2016, 2019&Office 365 โดยประกาศนียบัตรดังกลาว เปน
ประกาศนียบัตรที่มีความเปนมาตรฐานสากลที่ทั่วโลกใหการยอมรับ เนื่องจากผูที่สอบผานตามเกณฑ
และไดรับประกาศนียบัตรจะสามารถผลิตผลงานไดอยางรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ นอกจากนี้
ยังพบวา ประกาศนียบัตร MOS เปนท่ีรูจักในวงการอุตสาหกรรมสถาบันการศึกษา และรัฐบาล
จากทั่วโลกกวา 128 ประเทศ

โปรแกรมการทดสอบ

Word Associate   เปลี่ยนความคิดใหกลายเปนเอกสารระดับมืออาชีพ

Excel Associate   เปดเผยแนวโนม และรับขอมูลเชิงลึกดวยเครื่องมือวิเคราะหที่ทรงพลัง

PowerPoint Associate   เพิ่มความสามารถในการสื่อสารกับผูชมของคุณ

Outlook Associate   อำนวยความสะดวกในการเชื่อมตอกับอีเมลและเครื่องมือปฏิทิน

Access Expert    ติดตามและรายงานทรัพยสินและขอมูล เชิงลึก

Word Expert    ฝกฝนทักษะ Word ของคุณและเจาะลึกถึงความสามารถของโปรแกรม

Excel Expert    ขยายความสามารถ Excel ของคุณดวยการปลดล็อกพลังเต็มที่ของ Excel

What’s New Microsoft 365 Apps and Office 2019

การทดสอบแอป Microsoft 365 และ Office 2019 มีฟเจอรใหมของ Office เชน:

• โมเดล 3 มิติ

• ภาพเคลื่อนไหว Morph

• สไลดซูม

• ฟงกชันใหมๆ ใน Excel
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Microsoft Office Specialist Program Pathway

* For 2016 and 2013 Master Pathways, please visit www.certiport.com/mos.

The Microsoft O�ce Specialist Program for Microsoft 365 Apps and O�ce 2019 now has multiple levels: Associate and Expert

Why are Microsoft Office Specialist certifications so valuable for students, teachers, and 
school systems?

For students, teachers, and administrators, it’s about going the extra mile. It’s about effort, 
achievement, and transformation. That’s where Microsoft Office Specialist comes in:

• Available for Microsoft 365 Apps and Office 2019, Office 2016 and Office 2013
• Number of Questions:  Between 25 and 46 Total (depending on exam)
• Question Types: Project-based testing
• Duration: Each exam is 50 minutes

• For students, Microsoft Office Specialist certifications boost academic performance, prepare 
them for the demands of college, and open doors to career opportunities.

• For educators who teach Microsoft Office Specialist courses, they enjoy a more engaged 
student body and courses provide targeted training and support every step of the way.

• For administrators who invest in the Microsoft Office Specialist program, they see lower 
numbers of dropouts and disciplinary cases, more diplomas & degrees, and higher GPAs.

Microsoft Office Specialist Impact

Microsoft Office Specialist Exams Details

Scan to see how the Microsoft 
Office Specialist Program can 
help open doors: 

Students still earn a certification for each exam 
they pass, however if a student earns any three of 
the four available associate certifications they will 
become a Microsoft Office Specialist - Associate 
and earn an additional certification for their 
accomplishment. 

If students would like to advance even further and 
earn their Associate Certification and any two of 
the three available expert certifications they will 
become a Microsoft Office Specialist - Expert and 
achieve the highest certification within the 
Microsoft Office Specialist Program.*

Microsoft O�ce Specialist: 
Associate  
 (Any 3)

Excel Associate 

Word Associate 

Outlook Associate 

PowerPoint Associate 

 

Microsoft O�ce Specialist: 
Expert

 (Any 2)

Access Expert

Word Expert

Excel Expert

 

Microsoft O�ce Specialist:
Associate

ASSOCIATE EXPERT

ลักษณะการทดสอบ

• การสอบ MOS Certificate ใชเวลาประมาณ 50 นาที

• ขอสอบจะเปนแบบปฏิบัติกับเครื่องคอมพิวเตอร (Hand On) เนนการใชงานไดจริง

•  โจทยขอสอบเปนภาษาอังกฤษ

• ผูสอบทราบผลสอบทันที ภายหลังจากการทดสอบ

เกณฑการสอบผาน

• ทุกวิชาคะแนนเต็ม 1,000 คะแนน เกณฑผานมาตรฐานการสอบ 700 คะแนน

ระดับการสอบ ใน Microsoft 365 Apps and Office 2019 exams
การสอบแบงออกเปน 2 ระดับ ดังนี้

เลือกโปรแกรมการสอบระดับ Associate 3 ใน 4
ผลิตภัณฑ ดังนี้

• Excel Associate

• Word Associate

• Outlook Associate

• PowerPoint Associate
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เลือกโปรแกรมการสอบระดับ Expert 2 ผลิตภัณฑ
บวกกับการสอบระดับ Associate 1 ผลิตภัณฑ ดังนี้

• Access Expert

• Word Expert

• Excel Expert + 

• Microsoft Office Specialist : Associate

ตัวอยางประกาศนียบัตร (MOS Certificate)

Associate Expert


